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Sefor:

Francisco favier Antonio Ardon Quezada,
Viceministerio del Deporte y [a Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES'

Su Despacho. }

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi infarm

”mn_m

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicivs Tégnico

Frofesionales No. 770-2014 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No., 161
correspondiente al mes de marza del 2014, y para el cobro de mis honorarios estoy present
la factura Serie "A” Numerg 0000007,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Apoyar los eventos previos y cotizacién de los mismaos

h) Revisar expedientas que contengan las firmas correspondientes el la seccion de -aomp
c} Apoyar en el seguimients de las actividades en la Seccion de Compras.

d} Apovyar en el ordenamienta de la seccion de compras.

e} Recibir cotizaciones para la seccion de compras

i) Otras atribucicnes asignadas por el fefe inmediato

RESULTADOS OBTENIDQS:

¢ 5e logro una mejara en el analisis, revision y verificacion de jos documentos cumpli
con las requisitos solicitados.

s Se investigo y se recopilo informacidn de los proveedores, para realizar una base de ¢
actualizada y asi poder lograr la aptimizacion en la husqueda de los documentas.

s 5e logro una mejara an la revisign de los expedientes recibidos, logrando curr plir ¢
solicitado en los procesos y minimizando el niomera de documentos rechzzados
contabilidad,

+  5elogro una mejora en el traslado v archivo de ios expedientes trastadados a las difer
Jefaturas de la Direccion General del Deporte y a Recreacion,
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